Guatemala, 31 de mayo de 2021.

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirljo a usted con el proposito de presentar mi
Informe de Actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de
Prestacion Servicios Profesionales individuales en general No. DGDR-029-40-

2021

aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 9-2021,

correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura electronica Serie: 74657A0F Numero:
3971435087.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A.
B.

F.

Brindé asesoria y seguimiento en actividades de relaciones publicas.
Asesoré en el lineamiento para la planificacion y ejecucién de las diferentes
campafias de comunicacion.

C. Asesoré en el monitoreo diario de medios de comunicacion.
D.
E. Asesoré en la generacion de contenido para las publicaciones que se

Asesoreé y di seguimiento en la actualizacion de la pagina Web.

generan a nivel institucional.
Asesoré en la elaboraciéon de informes generados en la Delegacion de
Comunicacion Social y Difusion cultural.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se realiza el monitoreo de noticias, informe matutino 7:00 am, informe
medio dia 13:00 horas diario sobre el Ministerio de Cultura y Deportes y
todas sus dependencias. (40 documentos PDF entregados)

Se envian alertas —links- de las noticias sobresalientes del ministerio de
Cultura y Deportes al grupo de monitoreo del Ministerio de Cultura y
Deportes de lunes a domingo (sin restriccion de hora, segin la naturaleza
de la informacién)



9.

Se coording la publicacién de fechas importantes, compartiendo ideas, fotos
y textos de cada conmemoracion para realizar material a publicar en las
redes sociales y que el Viceministerio del deporte y la recreacion tuviera la
presencia de esas fechas con los seguidores de nuestras cuentas.

Se colaboré con ideas y textos para realizar piezas graficas y videos a
publicar en redes sociales.

Se seleccionan las actividades y fotografias que comparten a la Delegacion
de Comunicacién, segun la relevancia del evento de la Direccién de Areas
Sustantivas.

Se redactaron copys (textos) para publicacion en las redes sociales del
viceministerio del Deporte y la Recreacién y sobre las actividades del
Viceministerio.

Se realiz6 comunicado de prensa (1 documento) sobre avances del parque
Bicentenario, solicitado por la Direccién de Comunicacion.

Se realiz6 monitoreo de medios para el Viceministro del Deporte y la
Recreacion sobre temas de ese despacho de febrero a la fecha (1
documento PDF)

Se apoyo a la Delegacion con redaccion de correspondencia interna.

10. Se redactaron notas periodisticas (10 documentos) sobre actividades de los

Programas Sustantivos.

11.Se apoyod a la Delegacion de Comunicacién de las Artes en proyecto para el

Bicentenario, en el Editorial Cultura, correccion de texto en obras a
publicarse.

Ministerio de Cultura y Deportes



